
附件1：
“音像制作单位设立、变更审批”事项办理告知书
（1）审批依据
①《音像制品管理条例》第五条  国家对出版、制作、复制、进口、批发、零售音像制品，实行许可制度;未经许可，任何单位和个人不得从事音像制品的出版、制作、复制、进口、批发、零售等活动。
依照本条例发放的许可证和批准文件，不得出租、出借、出售或者以其他任何形式转让。
第十七条  音像出版单位以外的单位设立的独立从事音像制品制作业务的单位(以下简称音像制作单位)申请从事音像制品制作业务，由所在地省、自治区、直辖市人民政府出版行政主管部门审批。省、自治区、直辖市人民政府出版行政主管部门应当自受理申请之日起60日内作出批准或者不批准的决定，并通知申请人。批准的，发给《音像制品制作许可证》;不批准的，应当说明理由。广播、电视节目制作经营单位的设立，依照有关法律、行政法规的规定办理。
申请书应当载明下列内容：
(一)音像制作单位的名称、地址;
(二)音像制作单位的法定代表人或者主要负责人的姓名、住址、资格证明文件;
(三)音像制作单位的资金来源和数额。
审批从事音像制品制作业务申请，除依照前款所列条件外，还应当兼顾音像制作单位总量、布局和结构。
第十八条  音像制作单位变更名称、业务范围，或者兼并其他音像制作单位，或者因合并、分立而设立新的音像制作单位的，应当依照本条例第十七条的规定办理审批手续。
音像制作单位变更地址、法定代表人或者主要负责人，或者终止制作经营活动的，应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府出版行政主管部门备案。
②《音像制品制作管理规定》第四条 国家对从事音像制品制作经营活动实行许可制度;未经许可，任何单位和个人不得从事音像制品制作经营活动。
音像出版单位从事音像制品制作经营活动，无需再申请取得《音像制品制作许可证》。
（2）申请条件
①有音像制作单位的名称、章程;；
②有适应业务范围需要的组织机构和音像制作专业技术人员，从事音像制作业务的专业技术人员不得少于5人；
③有50万元以上的注册资本；
④有必要的技术设备；
⑤固定经营场所面积不低于100平方米。
（3）应当提交的申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	纸质/电子文件
	份数
	新办
	增项
	到期复查
	依申请变更（生产条件变更）
	其他依申请变更
	补证
	依申请注销
	依据
	备注

	（一）音像制作单位设立

	1
	申请书，申请书应当载明单位名称、地址，制作业务范围，资金来源及数额，法定代表人或者主要负责人姓名、住址等内容
	原件
	纸质
	2
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	√
	
	
	
	
	
	
	

	2
	《设立音像制品制作单位申请表》
	原件
	纸质
	2
	√
	√
	
	
	
	
	
	
	

	3
	企业营业执照正副本复印件
	复印件
	纸质
	2
	√
	√
	
	
	
	
	
	
	

	4
	单位章程（加盖工商部门查询专用章）
	复印件
	纸质
	2
	√
	√
	
	
	
	
	
	
	

	5
	专业技术人员的资历证明文件
	复印件
	纸质
	2
	√
	√
	
	
	
	
	
	
	

	6
	经营场所租赁合同和产权证明
	复印件
	纸质
	2
	√
	√
	
	
	
	
	
	
	

	（二）音像制作单位变更业务范围

	1
	申请单位的请示文件
	原件
	纸质
	2
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	2
	《设立音像制品制作单位申请表》
	原件
	纸质
	2
	
	
	
	
	√
	
	
	
	

	3
	申请单位变更业务范围论证报告（充分说明变更的必要性和可行性，加盖申请单位公章）
	原件
	纸质
	2
	
	
	
	
	√
	
	
	
	

	4
	《制作许可证》正副本复印件（原件交回）
	复印件
	纸质
	2
	
	
	
	
	√
	
	
	
	

	（三）音像制作单位兼并其他音像制作单位
或者因合并后不设立新的音像制作单位

	1
	合并后拟任音像制作单位报省出版行政主管部门的请示文件
	原件
	纸质
	2
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	2
	《设立音像制品制作单位申请表》
	原件
	纸质
	2
	
	
	
	
	√
	
	
	
	

	3
	各合并方的同意文件
	原件
	纸质
	2
	
	
	
	
	√
	
	
	
	

	4
	各方原有《制作经营许可证》正副本复印件（原件交回）
	复印件
	纸质
	2
	
	
	
	
	√
	
	
	
	

	（四）音像制作单位因合并、分立而设立新的音像制作单位

	1
	拟设立音像制作单位按设立音像电子出版物制作单位要求提供相关材料
	原件复印件
	纸质
	2
	
	
	
	
	√
	
	
	
	

	2
	《设立音像制品制作单位申请表》
	原件
	纸质
	2
	
	
	
	
	√
	
	
	
	

	3
	原各方的同意文件
	原件
	纸质
	2
	
	
	
	
	√
	
	
	
	

	4
	变更后《营业执照》正副本复印件
	复印件
	纸质
	2
	
	
	
	
	√
	
	
	
	

	5
	各方原有制作许可证正副本复印件（原件交回）
	原件复印件
	纸质
	2
	
	
	
	
	√
	
	
	
	


（4）办理程序
申请机构选择告知承诺方式的，应向省新闻出版局提交签章后的告知承诺书原件（一式二份）及相关申请材料。
省新闻出版局应当按照《音像制品管理条例》、《音像制品制作管理规定》相关规定实施审批。
省新闻出版局将在作出准予行政许可决定后5个工作日内通知领取许可证件。
申请机构需于领取许可证件后1个月内按照告知书的材料要求向省新闻出版局提交纸质版的申请材料（一式两份）予以备查，否则将会注销行业许可证件。
（5）监督和法律责任
信函投诉。投诉受理部门名称：中共云南省委宣传部机关党委；通讯地址：昆明市广福路8号中共云南省委宣传部机关党委
自知道初审决定之日起六十个工作日内向云南省人民政府或国家新闻出版署提出行政复议，或三个月内向所在地人民法院提起行政诉讼。


